	[bookmark: _GoBack]Kontaktdaten

	Unternehmen
	

	Anrede
	

	Vorname
	

	Nachname
	

	Position
	

	E-Mail
	

	Mobil
	

	Telefon
	

	Straße + Nr.
	

	PLZ, Stadt
	

	Land
	

	Website
	


Visitenkarte


	Kundenstruktur

	|_| Bestandkunde    |_| Neukunde    |_| Interessent    |_| Presse/Medienvertreter    |_| Bewerber



	Fragen

	Für welche Dienstleistung interessiert sich der Kontakt?
	|_|               |_|              |_|              |_|

	Ab wann soll unsere Leistung in Anspruch genommen werden?
	|_| sofort     |_| 2020     |_| 2021     |_| 2022

	....
	|_|               |_|              |_|              |_|

	...
	|_|               |_|              |_|              |_|

	...
	|_|               |_|              |_|              |_|

	
	



	Potential

	|_| A-Kunde     |_| B-Kunde     |_| C-Kunde



	[bookmark: _Hlk16582940]Nachbereitung

	Wer übernimmt die Nachbereitung?
	|_| Berichtserfasser    |_| Innendienst    |_| 

	Wie soll die Kontaktaufnahme erfolgen?
	|_| Post    |_| Telefon    |_| E-Mail    |_| Vor-Ort-Termin    |_|



	Interne Informationen

	Ist der Kontakt bereits im CRM hinterlegt?
	|_| Ja              |_| Nein

	Wie ist der Kunde auf uns aufmerksam geworden?
	|_| Website    |_| Empfehlung    |_| Suchmaschine    |_| Messe

|_| 

	Name Berichtserfasser
	

	Datum, Uhrzeit
	

	
Notizen
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